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Zapytanie ofertowe Nr 5/2025 na usługę cateringową dla Centrum 
Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Województwa Śląskiego 
w Katowicach z dnia 02.12.2025 r. 
Zamawiający zaprasza do złożenia ofert. Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy 
zapoznają się szczegółowo z treścią niniejszego zapytania ofertowego. Złożenie oferty 
będzie traktowane, jako akceptacja warunków i zasad postępowania określonych 
w niniejszym dokumencie. 

1. Nazwa i adres Zamawiającego; 
Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Województwa Śląskiego 
w Katowicach, 40–304 Katowice, ul. Wiertnicza 3. 

2. Osoba do kontaktu w sprawie;  
Marcin Grzegorzyca tel. 533 674 676, email: info@medyk.katowice.pl 

3. Sposób kontaktowania się; 
W ramach niniejszego postępowania dopuszcza się możliwość kontaktu 
z Zamawiającym drogą telefoniczną, pocztą elektroniczną, pocztą tradycyjną lub 
osobiście – za pośrednictwem osób upoważnionych do kontaktu. Wykonawca 
może zwrócić się do Zamawiającego z pytaniami dotyczącymi treści niniejszego 
zapytania ofertowego nie później niż do końca dnia poprzedzającego termin 
składania ofert. 

4. Przedmiot zamówienia; 
Przedmiotem zamówienia jest: przygotowanie, dostawa i obsługa cateringu dla 
około 120 osób. 

5. Miejsce realizacji cateringu; Katowice – poza siedzibą Zamawiającego. 
(dokładny adres i sala zostaną przekazane wybranemu Wykonawcy najpóźniej 
3 dni przed wydarzeniem). 

6. Termin wykonania zamówienia;  
Realizacja usługi cateringowej w dniu: 16 grudnia 2025 r. z  gotowością 
serwowania o godzinie wskazanej w późniejszym potwierdzeniu. 

7. Szczegółowe wymagania dotyczące cateringu znajdują się w Załączniku nr 1 
8. Kryteria i waga, sposób oceny ofert; 

Jedynym kryterium oceny ofert jest: cena – 100% 
C = (CN / CO × 100) 
– CN – najniższa cena brutto, 
– CO – cena brutto ofertowa. 

9. Cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę będzie podstawą oceny ofert 
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, zgodnie z Formularzem ofertowym 
stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 
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10. Cena ofertowa brutto musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

11. Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną brutto za całość usługi. 
12. Warunki stawiane Wykonawcy; 

a) Menu musi spełniać wymagania określone w Załączniku nr 1. 
b) Wszystkie potrawy muszą być świeże i przygotowane zgodnie 

z obowiązującymi przepisami sanitarnymi. 
c) Wykonawca musi posiadać doświadczenie w usługach cateringowych. 
d) Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty: przygotowania, 

transportu, obsługi, zastawy, stołów, serwisu i sprzątania. 
e) Złożenie oferty oznacza akceptację warunków zapytania ofertowego. 
f) Do oferty należy dołączyć aktualny dokument rejestrowy (CEIDG lub KRS). 
g) Wykonawca zobowiązuje się do pracy zgodnie z zasadami BHP oraz 

regulaminem wskazanego obiektu. 
13. Termin składania ofert; 

a) Odpowiedź w postaci oferty cenowej Zamawiający przyjmuje 
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.12.2025 r. do godz. 14:00, 
w formie papierowej (osobiście lub pocztą tradycyjną) na adres 
Zamawiającego lub w formie elektronicznej w postaci podpisanego przez 
uprawnione osoby Formularza ofertowego przesłanego na adres: 
info@medyk.katowice.pl 

b) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
c) Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 
d) Złożone oferty muszą być ważne przez okres 20 dni od upływu terminu 

na składanie ofert, w tym terminie Zamawiający może zawrzeć umowę 
w przedmiocie zapytania ofertowego w oparciu o ceny zaproponowane 
w wybranej ofercie – Wzór umowy stanowi Załącznik nr 3 do zapytania. 

e) Zamawiający może ograniczyć zakres zamówienia w przypadku 
przekroczenia budżetu. 

f) Oferty po terminie nie będą rozpatrywane. 
g) Zamawiający może unieważnić postępowanie na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. 
h) Wynik postępowania zostanie opublikowany na stronie internetowej. 
i) Zamawiający skontaktuje się tylko z wybranym Wykonawcą. 
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Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego  

Wymagania dotyczące usługi cateringowej 

1. Zakres usług: realizacja cateringu dla około 120 osób. 
2. Wykonawca powinien zapewnić: 

Napoje gorące: 
Kawa – 0,4 l/os. 
Herbata – 0,4 l/os. 
pełen zestaw dodatków: cukier, cytryna, mleko, słodziki. 

3. Napoje zimne: 
Woda – 0,4 l/os. 
podawana w dzbankach lub dyspenserach. 

4. Słodki poczęstunek: 
Ciasto – 30 g/os. 

5. Przekąski: 
Kanapki bankietowe – 3 szt./os. 

6. Pozostałe wymagania: 
Zapewnić kompletne wyposażenie stołów, w tym zastawę, sztućce i serwety. 
Przygotować stoły do serwisu, w tym rozstawienie i nakrycie zgodnie z zasadami 
cateringu zbiorowego. 
Dostarczyć i rozstawić catering oraz zapewnić obsługę serwisu w trakcie 
wydarzenia.  
Uprzątnąć stanowiska po zakończeniu świadczenia usługi. 
Zorganizować transport oraz całość logistyki związanej z realizacją cateringu. 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

pieczęć Wykonawcy 

Formularz ofertowy 
Nazwa Wykonawcy 
___________________________________________________________________________ 

Siedziba Wykonawcy 
___________________________________________________________________________ 

NIP ________________________________ REGON _________________________________ 

nr telefonu ______________ nr faksu ________________ e-mail _______________________ 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące realizacji cateringu dla około 120 osób 
w dniu 16 grudnia 2025 r., składam ofertę do Centrum Kształcenia Zawodowego 
i Ustawicznego Województwa Śląskiego w Katowicach, ul. Wiertnicza 3, 40–304 Katowice, 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wymaganiami określonymi w zapytaniu 
ofertowym. 

oferujemy cenę za całość usługi ______________________________________________ zł brutto, 
słownie: ____________________________________________________________________zł w tym 
należny podatek VAT w wysokości _________ % tj. __________________________ zł. 

Oświadczamy, że  
1. Akceptujemy warunki płatności - przelew z odroczoną płatnością 14 dni. 
2. Jesteśmy związani ofertą przez 20 dni od upływu terminu na składanie ofert. 
3. Posiadamy wiedzę, doświadczenie i możliwości techniczne do realizacji zamówienia. 
4. Zapoznaliśmy się z treścią dokumentu – zapytania ofertowego i akceptujemy jego 

warunki. 

_____________________________ ____________________________________________ 
(data, podpis i imienna pieczęć Wykonawcy lub uprawnionego przedstawiciela 
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Klauzula informacyjna - RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), 
obowiązującego od 25 maja 2018 roku, informuję, iż: 

1. Administratorem Danych Osobowych jest Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego 
Województwa Śląskiego w Katowicach, ul. Wiertnicza 3, 40-304 Katowice. Kontakt z administratorem 
jest możliwy także za pomocą adresu mailowego: info@medyk.katowice.pl 

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Aleksandra Cnota-Mikołajec. Kontakt z inspektorem jest możliwy za 
pomocą adresów mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu zawarcia oraz realizacji podpisanej umowy, a 
także w celach związanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeń, odszkodowań na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. b, c, f RODO.  

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 
a. organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działających na 

zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów 
powszechnie obowiązującego prawa,  

b. inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z administratorem 
przetwarzają jego dane osobowe, 

c. podmioty realizujące zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak: operator pocztowy, 
bank, dostawca oprogramowania dziedzinowego,  

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji umowy lub przez 
okres niezbędny do dochodzenia roszczeń z niej wynikających, lecz nie krócej, niż przez okres 
wynikający z ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

6. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych,  

7. Ma Pani/Pan prawo żądania od Administratora:  
a. dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,  
b. do sprostowania (poprawiania) swoich danych,  
c. do usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO oraz 

art. 18 RODO,  
d. do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych w art. 21 RODO,  
e. do przenoszenia danych,  
f. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.  

8. W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczących praw określonych powyżej (lit. a-f) należy 
skontaktować się z Administratorem lub z Inspektorem Ochrony Danych.  

9. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ustawy o 
ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 roku Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE,  

10. Podanie przez Państwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencją ich 
niepodania będzie brak możliwości zawarcia umowy. 

11. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

Umowa o usługę cateringową 

Zawarta w dniu _______________ 2025 r. w Katowicach, pomiędzy: 

Województwem Śląskim, reprezentowanym przez __________________________, 
Dyrektora Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Województwa Śląskiego 
w Katowicach, ul. Wiertnicza 3, 40–304 Katowice, 
działającym na podstawie pełnomocnictwa Zarządu Województwa Śląskiego nr 165/23 
z dnia 26.04.2023 r. oraz Uchwały Zarządu Województwa Śląskiego nr 882/419/VI/2023 
z dnia 26.04.2023 r., 
zwanego dalej „Zamawiającym”, przy kontrasygnacie Głównego Księgowego, 
____________ 

a 

[Nazwa Wykonawcy] z siedzibą przy ul. [adres], wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego lub CEIDG pod numerem KRS/CEIDG [numer], 
NIP: [NIP], REGON: [REGON], 

reprezentowaną przez: [Imię i nazwisko, funkcja],  

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”. 

§ 1. 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę cateringową 
dla około 120 osób, obejmującą: 

a) przygotowanie, dostawę i obsługę cateringu zgodnie z wymaganiami 
określonymi w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego, 

b) napoje gorące: kawa 0,4 l/os., herbata 0,4 l/os., wraz z cukrem, cytryną, 
mlekiem i słodzikami, 

c) napoje zimne: woda 0,4 l/os., podawana w dzbankach lub dyspenserach, 
d) słodki poczęstunek: ciasto 30 g/os., 
e) przekąski: kanapki bankietowe – 3 szt./os., 
f) kompletne wyposażenie stołów, zastawę, sztućce, serwety oraz obsługę 

serwisu. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia i rozstawienia cateringu w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego oraz do zapewnienia obsługi podczas 
wydarzenia i uprzątnięcia stanowisk po zakończeniu świadczenia usługi. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie i możliwości 
techniczne niezbędne do prawidłowej realizacji usługi. 
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4. Strony ustalają osoby odpowiedzialne za prawidłową realizację przebiegu 
umowy: ze strony Zamawiającego 
_______________________________________________ stanowisko 
___________________________________________________________, 
ze strony Wykonawcy __________________________________________________ 
stanowisko ___________________________________________________________ 

§ 2. 

Termin realizacji 

Realizacja usługi cateringowej nastąpi w dniu 16 grudnia 2025 r., z gotowością 
serwowania o godzinie ____________ 

§ 3. 

 Obowiązki Stron 

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) udostępnienia Wykonawcy miejsca realizacji cateringu w dniu wydarzenia, 

b) wskazania osoby kontaktowej do współpracy z Wykonawcą podczas realizacji 
usługi. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do:  

a) przygotowania i podania cateringu zgodnie z zasadami bezpieczeństwa i higieny, 

b) zapewnienia świeżych potraw i napojów oraz przestrzegania przepisów 
sanitarnych, 

c) obsługi gości podczas wydarzenia oraz sprzątania po jego zakończeniu, 

d) stosowania własnych materiałów i sprzętu niezbędnego do realizacji usługi, 

e) zgłaszania wszelkich utrudnień mogących wpłynąć na realizację usługi. 

§ 4. 

Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi [kwota] zł 
brutto (słownie: [kwota słownie] zł), w tym podatek VAT [stawka]%. 

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty: przygotowania, transportu, zastawy, 
stołów, obsługi i sprzątania. 

3. Podstawą do wystawienia faktury VAT jest faktyczne wykonanie usługi 
cateringowej i potwierdzenie jej wykonania przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia na rachunek 
Wykonawcy w terminie 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 
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§ 5. 

Odbiór usługi 

1. Usługa uważa się za wykonaną po jej faktycznym zrealizowaniu w dniu 
wydarzenia. 

2. Zamawiający potwierdza wykonanie usługi poprzez akceptację usługi podczas 
lub po zakończeniu wydarzenia. 

3. W przypadku stwierdzenia uchybień w trakcie realizacji, Wykonawca 
zobowiązuje się do ich niezwłocznego usunięcia zgodnie z ustaleniami 
z Zamawiającym. 

§ 6. 

Zmiany i odstąpienie od umowy 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca nie realizuje usługi 
zgodnie z warunkami umowy lub rażąco narusza zobowiązania. 

§ 7. 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku: 
a) opóźnienia w rozpoczęciu serwowania cateringu – 0,5% wartości umowy za 
każdą godzinę opóźnienia, 
b) niewykonania lub rażącego nienależytego wykonania usługi – 10% wartości 
umowy. 

2. Kary umowne nie wyłączają prawa Zamawiającego do dochodzenia 
odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych wynikających z Kodeksu 
cywilnego.  

§ 8. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

2. Ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez 
właściwy sąd powszechny w Katowicach. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla 
każdej ze Stron. 

Wykonawca  Zamawiający 
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Klauzula informacyjna - RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), 
obowiązującego od 25 maja 2018 roku, informuję, iż: 

12. Administratorem Danych Osobowych jest Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego 
Województwa Śląskiego w Katowicach, ul. Wiertnicza 3, 40-304 Katowice. Kontakt 
z administratorem jest możliwy także za pomocą adresu mailowego: info@medyk.katowice.pl 

13. Inspektorem Ochrony Danych jest Aleksandra Cnota-Mikołajec. Kontakt z inspektorem jest 
możliwy za pomocą adresów mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,  

14. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu zawarcia oraz realizacji podpisanej umowy, a 
także w celach związanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeń, odszkodowań na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. b, c, f RODO.  

15. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 
a. organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działających na 

zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów 
powszechnie obowiązującego prawa,  

b. inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z administratorem 
przetwarzają jego dane osobowe, 

c. podmioty realizujące zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak: operator 
pocztowy, bank, dostawca oprogramowania dziedzinowego,  

16. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji umowy lub 
przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń z niej wynikających, lecz nie krócej, niż przez 
okres wynikający z ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach. 

17. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych,  

18. Ma Pani/Pan prawo żądania od Administratora:  
a. dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,  
b. do sprostowania (poprawiania) swoich danych,  
c. do usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO oraz 

art. 18 RODO,  
d. do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych 

w art. 21 RODO,  
e. do przenoszenia danych,  
f. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.  

19. W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczących praw określonych powyżej (lit. a-f) 
należy skontaktować się z Administratorem lub z Inspektorem Ochrony Danych.  

20. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy 
ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 roku Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,  

21. Podanie przez Państwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencją ich 
niepodania będzie brak możliwości zawarcia umowy. 

22. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 


