Zapytanie ofertowe Nr 5/2025 na ustuge cateringowag dla Centrum

Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego
w Katowicach zdnia 02.12.2025r.

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert. Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy

zapoznajg sie szczegbétowo z trescig niniejszego zapytania ofertowego. Ztozenie oferty

bedzie traktowane, jako akceptacja warunkéw i zasad postepowania okreslonych

W niniejszym dokumencie.

1.

Nazwa i adres Zamawiajgcego;

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego

w Katowicach, 40-304 Katowice, ul. Wiertnicza 3.

Osoba do kontaktu w sprawie;

Marcin Grzegorzyca tel. 533 674 676, email: info@medyk.katowice.pl

Sposob kontaktowania sie;

W ramach niniejszego postepowania dopuszcza sie mozliwos¢ kontaktu

z Zamawiajacym droga telefoniczna, pocztg elektroniczng, poczta tradycyjnag lub
osobiscie — za posrednictwem oséb upowaznionych do kontaktu. Wykonawca
moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pytaniami dotyczgcymi tresci niniejszego
zapytania ofertowego nie pozniej niz do konca dnia poprzedzajgcego termin
sktadania ofert.

Przedmiot zamodwienia;

Przedmiotem zamowienia jest: przygotowanie, dostawa i obstuga cateringu dla
okoto 120 oso6b.

Miejsce realizacji cateringu; Katowice — poza siedzibg Zamawiajacego.
(doktadny adres i sala zostang przekazane wybranemu Wykonawcy najpézniej
3 dni przed wydarzeniem).

Termin wykonania zamadwienia;

Realizacja ustugi cateringowej w dniu: 16 grudnia 2025 r. z gotowoscig
serwowania o godzinie wskazanej w pézniejszym potwierdzeniu.

Szczegotowe wymagania dotyczace cateringu znajduja sie w Zatgczniku nr 1
Kryteria i waga, sposdb oceny ofert;

Jedynym kryterium oceny ofert jest: cena-100%

C=(CN/CO x100)

— CN - najnizsza cena brutto,

— CO -cena brutto ofertowa.

Cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce bedzie podstawg oceny ofert
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, zgodnie z Formularzem ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
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10. Cena ofertowa brutto musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

11. Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg ceng brutto za catos¢ ustugi.
12. Warunki stawiane Wykonawcy;

a)
b)

Menu musi spetnia¢ wymagania okreslone w Zatgczniku nr 1.

Wszystkie potrawy muszg by¢ sSwieze i przygotowane zgodnie

z obowigzujacymi przepisami sanitarnymi.

Wykonawca musi posiadaé doswiadczenie w ustugach cateringowych.
Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty: przygotowania,
transportu, obstugi, zastawy, stotéw, serwisu i sprzatania.

Ztozenie oferty oznacza akceptacje warunkow zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny dokument rejestrowy (CEIDG lub KRS).
Wykonawca zobowigzuje sie do pracy zgodnie z zasadami BHP oraz
regulaminem wskazanego obiektu.

13. Termin sktadania ofert;

a)

Odpowiedz w postaci oferty cenowej Zamawiajgcy przyjmuje

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.12.2025 r. do godz. 14:00,

w formie papierowej (osobiscie lub pocztg tradycyjng) na adres
Zamawiajgcego lub w formie elektronicznej w postaci podpisanego przez
uprawnione osoby Formularza ofertowego przestanego na adres:
info@medyk.katowice.pl

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonaweca.

Ztozone oferty muszg by¢ wazne przez okres 20 dni od uptywu terminu
na sktadanie ofert, w tym terminie Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
w przedmiocie zapytania ofertowego w oparciu o ceny zaproponowane
w wybranej ofercie — Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania.
Zamawiajgcy moze ograniczy¢ zakres zamowienia w przypadku
przekroczenia budzetu.

Oferty po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

Wynik postepowania zostanie opublikowany na stronie internetowej.
Zamawiajgcy skontaktuje sie tylko z wybranym Wykonawca.
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Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego

Wymagania dotyczgce ustugi cateringowej

1. Zakres ustug: realizacja cateringu dla okoto 120 osdb.
2. Wykonawca powinien zapewnic:
Napoje gorace:
Kawa-0,4 l/os.
Herbata - 0,4 l/os.
peten zestaw dodatkéw: cukier, cytryna, mleko, stodziki.
3. Napoje zimne:
Woda - 0,4 l/os.
podawana w dzbankach lub dyspenserach.
4. Stodki poczestunek:
Ciasto - 30 g/os.
5. Przekaski:
Kanapki bankietowe — 3 szt./os.
6. Pozostate wymagania:
Zapewnié kompletne wyposazenie stotéw, w tym zastawe, sztuéce i serwety.
Przygotowac stoty do serwisu, w tym rozstawienie i nakrycie zgodnie z zasadami
cateringu zbiorowego.
Dostarczy¢ i rozstawic catering oraz zapewni¢ obstuge serwisu w trakcie
wydarzenia.
Uprzatnac¢ stanowiska po zakoriczeniu swiadczenia ustugi.
Zorganizowac transport oraz catosc logistyki zwigzanej z realizacja cateringu.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

piecze¢ Wykonawcy

Formularz ofertowy

Nazwa Wykonawcy

Siedziba Wykonawcy

NIP REGON

nr telefonu nr faksu e-mail

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce realizacji cateringu dla okoto 120 oséb

w dniu 16 grudnia 2025 r., sktadam oferte do Centrum Ksztatcenia Zawodowego

i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach, ul. Wiertnicza 3, 40-304 Katowice,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

oferujemy cene za catosc¢ ustugi zt brutto,
stownie: ztwtym
nalezny podatek VAT w wysokosci % tj. zt.

Oswiadczamy, ze
1. Akceptujemy warunki ptatnosci - przelew z odroczong ptatnoscig 14 dni.
2. Jestesmy zwigzani ofertg przez 20 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.
3. Posiadamy wiedze, doswiadczenie i mozliwosci techniczne do realizacji zamdéwienia.
4. ZapoznaliSmy sie z trescig dokumentu — zapytania ofertowego i akceptujemy jego
warunki.

(data, podpis i imienna pieczeé¢ Wykonawcy lub uprawnionego przedstawiciela
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Klauzula informacyjna - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO),
obowigzujgcego od 25 maja 2018 roku, informuje, iz:

1.

10.

11.

Administratorem Danych Osobowych jest Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach, ul. Wiertnicza 3, 40-304 Katowice. Kontakt z administratorem
jest mozliwy takze za pomoca adresu mailowego: info@medyk.katowice.pl

Inspektorem Ochrony Danych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem jest mozliwy za
pomoca adresow mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia oraz realizacji podpisanej umowy, a
takze w celach zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, f RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

a. organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgcych na
zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa,

b. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z administratorem
przetwarzajg jego dane osobowe,

c. podmioty realizujgce zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak: operator pocztowy,
bank, dostawca oprogramowania dziedzinowego,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji umowy lub przez
okres niezbedny do dochodzenia roszczen z niej wynikajgcych, lecz nie krécej, niz przez okres
wynikajgcy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych,

Ma Pani/Pan prawo zgdania od Administratora:

a. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,

b. do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
do usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO oraz
art. 18 RODO,

d. downiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych w art. 21 RODO,
do przenoszenia danych,

f. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej (lit. a-f) nalezy
skontaktowac sie z Administratorem lub z Inspektorem Ochrony Danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ustawy o
ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 roku Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencja ich
niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Pani/Pana dane moga byc¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Strona 2



Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Umowa o ustuge cateringowg

Zawarta w dniu 2025 r. w Katowicach, pomiedzy:

Wojewddztwem Slaskim, reprezentowanym przez ,
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego
w Katowicach, ul. Wiertnicza 3, 40-304 Katowice,

dziatajgcym na podstawie petnomocnictwa Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego nr 165/23
z dnia 26.04.2023 r. oraz Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego nr 882/419/VI/2023
zdnia 26.04.2023 .,

zwanego dalej ,Zamawiajgcym?”, przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego,

[Nazwa Wykonawcy] z siedzibg przy ul. [adres], wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego lub CEIDG pod numerem KRS/CEIDG [numer],
NIP: [NIP], REGON: [REGON],

reprezentowana przez: [Imie i nazwisko, funkcjal,
zwang dalej ,,Wykonawcg”,
zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”.

§1.

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge cateringowa
dla okoto 120 oséb, obejmujaca:

a) przygotowanie, dostawe i obstuge cateringu zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego,

b) napoje gorace: kawa 0,4 l/os., herbata 0,4 l/os., wraz z cukrem, cytryna,
mlekiem i stodzikami,

c) napoje zimne: woda 0,4 l/os., podawana w dzbankach lub dyspenserach,

d) stodki poczestunek: ciasto 30 g/os.,

e) przekaski: kanapki bankietowe — 3 szt./os.,

f) kompletne wyposazenie stotéw, zastawe, sztucce, serwety oraz obstuge
serwisu.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia i rozstawienia cateringu w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego oraz do zapewnienia obstugi podczas
wydarzenia i uprzatniecia stanowisk po zakonczeniu swiadczenia ustugi.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze, doswiadczenie i mozliwosci
techniczne niezbedne do prawidtowej realizacji ustugi.
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4. Strony ustalaja osoby odpowiedzialne za prawidtowa realizacje przebiegu
umowy: ze strony Zamawiajgcego
stanowisko

ze strony Wykonawcy
stanowisko

§2.

Termin realizacji

Realizacja ustugi cateringowej nastgpi w dniu 16 grudnia 2025 r., z gotowoscia
serwowania o godzinie

§3.

Obowigzki Stron
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
a) udostepnienia Wykonawcy miejsca realizacji cateringu w dniu wydarzenia,

b) wskazania osoby kontaktowej do wspotpracy z Wykonawca podczas realizacji
ustugi.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) przygotowania i podania cateringu zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i higieny,
b) zapewnienia $wiezych potraw i napojow oraz przestrzegania przepiséw
sanitarnych,
c) obstugi gosci podczas wydarzenia oraz sprzatania po jego zakonczeniu,
d) stosowania wtasnych materiatow i sprzetu niezbednego do realizacji ustugi,

e) zgtaszania wszelkich utrudnien mogacych wptynac na realizacje ustugi.
§4.

Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi [kwota] zt
brutto (stownie: [kwota stownie] zt), w tym podatek VAT [stawka]%.

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty: przygotowania, transportu, zastawy,
stotéw, obstugi i sprzatania.

3. Podstawag do wystawienia faktury VAT jest faktyczne wykonanie ustugi
cateringowej i potwierdzenie jej wykonania przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia na rachunek
Wykonawcy w terminie 14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
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§ 5.

Odbidr ustugi

1.

3.

Ustuga uwaza sie za wykonanag po jej faktycznym zrealizowaniu w dniu
wydarzenia.

Zamawiajgcy potwierdza wykonanie ustugi poprzez akceptacje ustugi podczas
lub po zakonczeniu wydarzenia.

W przypadku stwierdzenia uchybien w trakcie realizacji, Wykonawca
zobowigzuje sie do ich niezwtocznego usuniecia zgodnie z ustaleniami

z Zamawiajgcym.

§6.

Zmiany i odstgpienie od umowy

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonaweca nie realizuje ustugi
zgodnie z warunkami umowy lub razgco narusza zobowigzania.

§7.

Kary umowne

1.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w przypadku:

a) opbznienia w rozpoczeciu serwowania cateringu — 0,5% wartosci umowy za
kazda godzine opdznienia,

b) niewykonania lub razgcego nienalezytego wykonania ustugi — 10% wartosci
umowy.

Kary umowne nie wytaczajg prawa Zamawiajgcego do dochodzenia

odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych wynikajacych z Kodeksu
cywilnego.

§8.

Postanowienia koricowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego.
Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez
wtasciwy sad powszechny w Katowicach.

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla
kazdej ze Stron.

Wykonaweca Zamawiajacy
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Klauzula informacyjna - RODO

Zgodnie

z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO),
obowigzujgcego od 25 maja 2018 roku, informuje, iz:

12.

13.

14.

15.

Administratorem Danych Osobowych jest Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach, ul. Wiertnicza 3, 40-304 Katowice. Kontakt

z administratorem jest mozliwy takze za pomocg adresu mailowego: info@medyk.katowice.pl
Inspektorem Ochrony Danych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem jest
mozliwy za pomocg adreséw mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia oraz realizacji podpisanej umowy, a
takze w celach zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b, c, f RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

a. organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgcych na

zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajag z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa,

b. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z administratorem

przetwarzajg jego dane osobowe,

c. podmioty realizujgce zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak: operator

16.

17.

18.

pocztowy, bank, dostawca oprogramowania dziedzinowego,
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji umowy lub
przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen z niej wynikajacych, lecz nie krécej, niz przez
okres wynikajacy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizaciji
miedzynarodowych,
Ma Pani/Pan prawo zgdania od Administratora:

a. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,

do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
do usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 177 RODO oraz
art. 18 RODO,

d. downiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych

w art. 21 RODO,

e. do przenoszenia danych,

f.

19.

20.

21.

22.

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej (lit. a-f)
nalezy skontaktowac sie z Administratorem lub z Inspektorem Ochrony Danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 roku Rozporzgadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencja ich
niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.
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