Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 5/2019
zdnia 5 czerwca 2019 .

PROCEDURA DOSTEPU DO INFORMACII PUBLICZNEJ

obowigzujgca w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach

Na mocy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 ze
zmianami) kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng i podlega udostepnieniu na
zasadach i w trybie okreslonych ww. ustawie.

l. PRAWO DOSTEPU DO INFORMACII PUBLICZNEJ przystuguje kazdemu, bez koniecznosci wykazania
jakiegos interesu prawnego lub faktycznego.

II.  OGRANICZENIE DOSTEPU moze wynikac jedynie z:

1) przepisdw o ochronie informacji niejawnych,

2) przepiséw o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych (m.in. handlowej, bankowej itp.),

3) ze wzgledu na prywatnosc osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy (ograniczenie to nie dotyczy
informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majgcych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w
tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, a takze w przypadku, gdy osoba fizyczna lub
przedsiebiorca rezygnuja z przystugujgcego im prawa).

I PRAWO DO INFORMACII PUBLICZNEJ OBEJMUIJE PRAWO DO:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej  w takim zakresie, w jakim
jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,

2) wegladu do dokumentéw urzedowych (dokumentem urzedowym, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy
o dostepie informacji publicznej, jest tres¢ oswiadczenia woli lub wiedzy, utrwalona i podpisana w
dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego, w ramach jego kompetencji, skierowana do
innego podmiotu lub ztozona do akt sprawy).

V. FORMY UDOSTEPNIENIA INFORMACII
Udostepnianie informacji publicznej nastepuje w drodze:

1) ogtaszania w urzedowym publikatorze teleinformatycznym - Biuletynie Informacji Publicznej, ktéry
jest, zgodnie z ustawa, ujednoliconym systemem stron w sieci teleinformatycznej. Strone gtéwna
Biuletynu zawierajgcg m.in. wykaz podmiotéw wraz z odnosnikami umozliwiajgcymi potgczenie z ich
stronami tworzy minister wiasciwy do spraw informatyzacji. Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej okresla szczegétowe
wymagania dotyczgce uktadu ujednoliconego systemu stron Biuletynu Informacji Publicznej, zakres
i tryb przekazywania ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji informacji do zamieszczenia na
stronie gtdwnej Biuletynu Informacji Publicznej, wymagania dotyczace zabezpieczania tresci informacji
publicznych udostepnianych w BIP.

2) udostepnianie:

a. wdrodze ogtaszania w Biuletynie Informacji Publicznej,

b. na wniosek zainteresowanego (jezeli informacja nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji
Publicznej),

c. wdrodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogdlnie dostepnych,
przez zainstalowanie w miejscach ogélnie dostepnych urzadzen umozliwiajgcych zapoznanie sie z tg
informacja.

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, jednak, jezeli podmiot obowigzany do udostepnienia ma
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig



przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate
w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, jednak nie pdiniej niz w
terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona ww. terminie,
podmiot obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o
terminie, w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji przez
organ witadzy publicznej nastepujg w drodze decyzji. Decyzja taka winna zawieraé uzasadnienie, a takze imiona,
nazwiska i funkcje oséb, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz
oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktdérych dobra (np. prawo do prywatnosci itp.), wydano decyzje o
odmowie udostepnienia informacji.

Od decyzji odmownej lub umarzajgcej postepowanie o udostepnienie informacji przystuguje odwotanie.
Podmiotowi, ktéremu odméwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na wytaczenie jej
jawnosci z powotaniem sie na ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice inng niz
panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powddztwa do sadu
powszechnego o udostepnienie takiej informacji.

V. KLAUZULA INFORMACYJNA DO WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNE)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych nr2016/679
informujemy, iz: Administratorem podanych przez Panig/Pana danych osobowych jest: Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach.

Kontakt:

° listowny na adres administratora 40 — 304 Katowice ul. Wiertnicza 3,
. telefoniczny pod nr 322566100,
. e-mail: info@medyk.katowice.pl
1. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: iodo@medyk.katowice.pl.

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu udostepnienia informacji publicznej, prowadzenia
rejestru wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w zwigzku z koniecznoscia nadzorowania
terminowosci udostepniania informacji oraz prowadzenia archiwizacji dokumentacji. Podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzgcy na administratorze, wynikajacy z art. 10
ust. 1 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz art. 63 ustawy z dnia
14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia).

3. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa, operatorowi pocztowemu lub
kurierowi.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajagcy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji, tj. co najmniej 5 lat liczgc od dnia 1 stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia
sprawy.

5. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niemniej niepodanie danych osobowych w zakresie
odpowiadajgcym wybranemu sposobowi udostepnienia informac;ji skutkuje brakiem mozliwosci realizacji
whniosku.
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7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22.



